
Wir suchen ab Januar 2012  
 

Studentische Aushilfen (m/w) / 
Projektassistenz 

 
 
Sie können und wollen …   
 

 neben Ihrem Studium 8 - 16 Stunden die Woche arbeiten  
 sich längerfristig in unser Team integrieren  
 sich zuverlässig und verantwortungsbewusst engagieren 

 
Anforderungen: 
 

 Studium ab 2. Fachsemester 
 Sehr guter Umgang mit MS-Office (Power Point, Word, Excel, Outlook) 
 Teamfähigkeit, Lernbereitschaft,  Eigeninitiative 
 Kaufmännische Ausbildung von Vorteil  
 Sprachen: sehr gutes Deutsch und Englisch  
 eigener PKW unbedingt nötig, da das Büro über öffentliche Verkehrsmittel 

nicht erreichbar ist 
 
Arbeitszeiten: 
 

 flexible Zeiteinteilung innerhalb der Bürozeiten von 8.30 Uhr bis 18.00 Uhr 
möglich (1-2 Tage pro Woche) 

 
Ihre Tätigkeit bei uns umfasst … 
   
Auswertung psychologischer Testverfahren, Erstellung projektbezogener Work-
shopunterlagen, Administrative Aufgaben (Korrespondenz nach Diktat oder Vorlage, 
Telefon, Mailverkehr, Pflege der Kundendatenbank, etc.), Unterstützung der Trainer/ 
Berater bei Kundentermin vor Ort als Assistent/in, Mitwirken bei der Erstellung 
neuer Testverfahren, u. v. m.  
 
Wir sind… 
 

 eine Personal- und Organisationsberatung mit überwiegend 
deutschlandweitem, aber auch internationalem Klientel 

 ein Team aus Beratern (m/w) und Projektassistentinnen, das kompetente 
Unterstützung für seine vielfältigen Projekte in den Bereichen Personalaus-
wahl, Führung & Management, Mitarbeiterbefragungen und 
Projektmanagement sucht 

 

Haben Sie Interesse? Bitte bewerben Sie sich über unser Bewerbungsformular.  

https://www.testsonline.de/web/AVA/?GUID=982B24AE281742FFA46A4905AAE899E9  

Ihre Ansprechpartnerin ist Frau Alexandra Riedel, 06404 / 9404-0. 

 

 

 
INFO GMBH - INSTITUT FÜR ORGANISATIONEN   

KLOSTER ARNSBURG • 35423 LICH 
Tel.: 06404/9404-0 • Fax: 06404/9404-14 • info@info-home.org 


